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MyHUIUIATBHOE GI0KETHOE TOIIKOIBHOE 00pa30BaTENbHOE YUPEKIEHUE
«Jlerckuit camx Ne76%» KOMOMHUPOBAHH
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1. O6mue mo/0keHus!

1.1. Hacrosmue mpaBmiia mpueMa Ha 00ydeHHUE B MyHHanaanoe OI0MKETHOE OLIKOIBHOE
obpazoBarenpHOE yupexzaeHue «Jlerckuil cam Ne76» K0M6HHHpOBaHH0ro Buga (manee — [IpaBuia)
paspaborausl B coorBeTcTBHE ¢ DenmepanpHbmM 3akoHOM 0T 29 mexabps 2012r. Ne 273-03 «O6
obpasoBanuu B Poccuiickoit @enepanuny», [TopsnkoM mpruema Ha oOydeHHE IO 00pa30BaTEIbHBIM
mporpaMMaM JIOIIKOJBHOTO 00pa3oBaHUs, YTBEP)KIOECHHBIM IpHkazoM MuHOOpHayku Poccuu ot
8 ampensa 2014 r. Ne 293, TTopsiaxoM ¥ YCIOBUSIMU OCYIIECTBICHHUS IIEpEBOAa 00yJaroUXCs U3 OTHOM
OpraHm3aliH, OCYIIECTRISIONEH 00pa3oBaTebHYIO AeSTEeIbHOCT 10 00pa30BaTeIbHEIM IPOrpaMMaM
JOIIKOJIBHOTO 00pa3oBaHUS, B JpYrHe OpraHM3allWd, OCYIIECTBILIIONME 00pa30BaTEIbHYIO
JIeSITETFHOCTE MO0 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM COOTBETCTBYIOIIMX YPOBHS H HAIIPaBICHHOCTH,
yTBepKICHHBIM ITpukazoM MunoOpHayku Poccun ot 28 nekabps 2015 r. Ne 1527 u ycTaBom.

1.2. IlpaBmia ompenenstoT TpeOOBaHHS K INPOLENYPE M YCIOBUAM 3aYMCJIEHHS TpaKIaH
Poccuiickoit ®eneparmu (nanee — peGeHOK, 1eTH) B MyHHMIMNAIBHOE OFOMKETHOE IOIIKOIBHOE
o0pasoBarepHOe yupexaenue «Jlerckuit cax No76)» KOMOMHHPOBAHHOTO BHIa (fajee — ASTCKUM caf)
Jutst 00y4eHns 10 06pasoBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM AOIIKOIBHOTO 00pa30BaHsL.

1.3. IlpueM WHOCTpPaHHBIX TpaxgaH u Jul] 0e3 TpaKOaHCTBA, B TOM YHCIIE K3 YHUCIA
COOTEUECTBEHHUKOB 3a pPyOeKOM, OCKCHIEB ¥ BBIHYXICHHBIX IIEPECENICHLEB, 3a CYET CPEICTB
OIO[KETHBIX AaCCHTHOBaHMY (emepambHOro OroKeTa, OromxeroB cyOBekToB PD 1 MeCTHBIX
OIOIDKETOB OCYINECTBIIAETCS B COOTBETCTBHH C MEXIYHapOOHBIMH JorosopamMu PO B mopsixe,
MIPEIYCMOTPEHHOM 3aKOHOIAaTeNECTBOM PO.

2. OpraHusanus npuemMa

2.1. JleTckmii cai OCYIIECTBISECT IpUEM BCEX MOETeH, HMMEIOIMUX IIPaBO Ha IIOJNy4YEHHE
IOLIKOJBHOr0 06pa3oBaHus, B BO3pacTe OT ABYX JO BOCBMH JIET. B mpueme MOXeT OBITh OTKa3aHOo
TOJIBKO IIPH OTCYTCTBUHU CBOOOIHBIX MECT.

2.2. JleTckuii canm oOeCIIeYnBacT NpUeM AeTel, IPOKUBAIOIIMX Ha TEPPUTOPHH, 3aKPEIICHHOH
pacIopsiIUTEIbHBIM aKTOM OpraHa yIpaBJIeHHs 00pa30BaHUEM.

2.3. IlpuemM pgeTedl ¢ OrpaHMYEHHBIMH BO3MOXXHOCTSAMHU 3J0POBBS OCYIICCTBJIACTCS Ha
o0y4eHHe [0 aJanTHPOBaHHEIM IIPOrpaMMaM C COIJIaCHs poAUTeNell (3aKOHHBIX IpeJCTaBUTENIEH) Ha
OCHOBaHWM PEKOMEHIAINH IICHXOIOT0-MEIUKO-IIE1arOTHYECKOH KOMUCCHH.

2.4. TIpuem neteit B JETCKUH caJi OCYINECTBISIETCS B TEUEHUE KAJIEHIAPHOI0 rojia IPH HAINYUH
CBOOOHBIX MECT.

2.5. Jlo Hayaya mpueMa PyKOBOOUTENb NETCKOIO Caja Ha3HA4daeT JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a
IIpUeM JTOKYMEHTOB, U YTBEp)KIaeT rpaduK IpremMa 3asBIeHUN U JOKyMEHTOB.

2.6. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a MpHEM, OO Hayajla [IpHeMa pa3MeInaeT Ha HH(OPMAaIMOHHOM
CTeHJIe ¥ Ha OQHUIMATEHOM caifiTe eTckoro cana B cetu MHTepHeT https://dag-ds-76.tvoysadik.ru:

— pacIOpPSAUTENbHBIN akT AMUHUCTparuy JICHMHCKOro paifoHa r. Maxadkaisl
0 3aKpeIIeHu 00pa30BaTENbHBIX OpraHu3alyil 3a KOHKPETHBIMU TEPPUTOPHUAMH;

— HHGOPMAIIMIO O CPOKax IpHeMa JOKYMEHTOB, IpadHKe IpHeMa JOKYMEHTOB,;

— ImpuMepHbIe (HOPMEI 3asBICHUH 0 IpHUeMe B JETCKUM cal 1 00pa3Iibl UX 3aIl0IHEHNUS,

— Hacrosnue [IpaBuna;

— HHYIO JOTIOJTHUTENIBHYIO HHQOPMALIHIO 10 IPHEMY.




3. Порядок приема детей, впервые зачисляемых в детский сад

3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным программам дошкольного образования осуществляется по направлению МКУ «Управление образования» Администрации г. Махачкалы, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

Форма заявления утверждена Постановлением Администрации г. Махачкалы от 4 августа 2017 г. № 1140  (Приложение № 3к административному регламенту «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и  испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

3.2. Родители (законные представители) детей, впервые поступающих в детский сад, предоставляют медицинское заключение.

3.3. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

– свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка.

3.5. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предоставляют:

– документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;

– документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.7. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

3.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 3.7, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

3.9. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.

3.10. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.

3.11. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, предусмотренных Правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

3.12. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания.

3.13. На каждого зачисленного в детский сад ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке
перевода по инициативе родителей (законных представителей)

4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольного образования в порядке перевода из другой образовательной организации по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

4.2. Для зачисления в порядке перевода родители (законные представители) предоставляют личное дело, полученное в исходной образовательной организации.

4.3. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

4.4. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

4.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 4.4, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

4.6. Лицо, ответственное за прием документов, проверяет личное дело на наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную образовательную организацию, и осуществляет регистрацию заявления и личного дела в журнале регистрации заявлений о приеме. Родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и наличие в личном деле документов, которые должны были быть включены в него при приеме в исходную образовательную организацию. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.

4.7. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, лицо, ответственное за прием документов, запрашивает недостающие документы у исходной образовательной организации или родителей (законных представителей) ребенка в письменном виде. Запрос регистрируется в журнале исходящих документов, его копия хранится в личном деле обучающегося. 
4.8. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.

4.9. После получения заявления и личного дела с родителями (законными представителями) заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

4.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания.

5. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке
перевода по решению учредителя

5.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования в порядке перевода из другой образовательной организации по решению учредителя осуществляется в случаях:

· прекращения деятельности исходной образовательной организации;

· аннулирования лицензии исходной образовательной организации;
· приостановления действия лицензии исходной образовательной организации.

5.2. Прием осуществляется на основании документов, предоставленных исходной образовательной организацией: списочного состава обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.
5.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной образовательной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную образовательную организацию.

5.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласия родителей (законных представителей) или отсутствия в списочном составе обучающихся лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема-передачи личных дел. Сопроводительное письмо к акту подписывает заведующий, оно регистрируется в журнале исходящих документов. Акт с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.

В случае когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных представителей). При отказе последних предоставить документы в личное дело обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.

5.5. С родителями (законными представителями) детей, согласившихся на зачисление в порядке перевода, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

5.6. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания.

